Zatacznik do Zarzadzenia nr 3 z 20 marca 2024 roku
Dyrektora Narodowego Archiwum Cyfrowego
zmienionego Zarzadzeniem nr 7 z 13 maja 2025 roku

Dyrektora Narodowego Archiwum Cyfrowego

Regulamin udostepniania materialow archiwalnych, ich kopii,
wykonywania uslug, wydawania zaswiadczen i innych dokumentow

w Narodowym Archiwum Cyfrowym

§1
Ilekro¢ w regulaminie mowa o:
1) NAC — mowa o Narodowym Archiwum Cyfrowym,
2) cenniku — mowa o cenniku ushug, stanowigcym zatgcznik nr 4 do regulaminu,

3) czytelni — mowa 0 miejscu udostepniania materiatow archiwalnych lub ich kopii,
prowadzonym w Oddziale Udostepniania Zasobu Archiwalnego NAC,

4) domenie publicznej — mowa o utworach w zasobie archiwalnym, z ktérych mozna
korzysta¢ bez ograniczen wynikajacych z ochrony majatkowych praw autorskich, z
uwagi na uplyw czasu i wygasniecie tych praw oraz o tworczosci, ktora nigdy nie
stanowita przedmiotu prawa autorskiego,

5) dyrektorze — mowa o dyrektorze NAC,

6) kwerendzie — mowa 0 ptatnej ustudze, polegajacej na wyszukiwaniu materiatow, dla
ktérych uzytkownik nie podat sygnatur,

7) materiatach archiwalnych — mowa o materiatach archiwalnych w rozumieniu art. 1
ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach,
znajdujacych si¢ w zasobie NAC,

8) regulaminie — mowa o niniejszym regulaminie,

9) rewersie — mowa o zaméwieniu na bezposrednie udost¢pnienie materiatow
archiwalnych, stanowigcym zatacznik nr 2 do regulaminu,

10) udostegpnianiu bezposrednim — mowa 0 korzystaniu z materialdw archiwalnych w
czytelni,

11) udostgpnianiu online — mowa o korzystaniu z kopii materiatdéw archiwalnych
dostepnych online w serwisie szukajwarchiwach.gov.pl,

12) udostgpnianiu posrednim — mowa o korzystaniu z kopii materialdw archiwalnych,
otrzymanych po zleceniu ptatnej ustugi wyszukiwania i przygotowania tych

materiatow (kwerenda),



13) uzytkowniku — mowa o osobie fizycznej, ktdrej udostepnione sg materiaty archiwalne
w sposob bezposredni lub posredni, dziatajacej we wlasnym imieniu lub w imieniu

podmiotow zainteresowanych,

14) zgloszeniu — mowa o zgloszeniu uzytkownika zasobu archiwalnego, stanowigcym

zatgcznik nr 1 do regulaminu.

§2
1. Regulamin znajduje zastosowanie do:
1) udostepniania materialow archiwalnych i ich kopii;
2) wykonywania ustug przez NAC;
3) wydawania za§wiadczen oraz uwierzytelnionych reprodukc;ji;
4) dostarczania materiatdéw archiwalnych dla potrzeb postepowania prowadzonego
przez organy upowaznione w tym zakresie na mocy odrebnych przepisow;
5) ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego w postaci kopii
materialow archiwalnych oraz zawartych w nich tresci.
2. Regulamin nie reguluje form korzystania z materiatow archiwalnych niestanowigcych
ich udostepniania w rozumieniu ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach, w szczegdlno$ci wypozyczania materiatow

archiwalnych do celoéw wystawienniczych.

UDOSTEPNIANIE MATERIALOW ARCHIWALNYCH | ICH KOPII

§3

1. NAC udostepnia materialy archiwalne i ich kopie w sposob bezposredni lub online
oraz posredni.

2. Udostepnianie bezposrednie realizowane jest w czytelni w poniedziatki, wtorki,
czwartki i pigtki, w godzinach 9:00 — 15:00, srody - w godzinach 12:00 — 18:00.

3. Udostepnianie online realizowane jest za pomocg serwisu szukajwarchiwach.gov.pl.

4. Udostepnianie bezposrednie i online pozbawione jest oplat.

5. Udostepnianie posrednie odbywa si¢ po zleceniu ustugi (platnej) wyszukiwania i

przygotowania materialow archiwalnych (kwerenda), zgodnie z § 14 regulaminu.



§4

. Uzytkownik przystepujacy do korzystania w trybie § 3 ust. 2 sktada zgtoszenie
(zatacznik nr 1).

. Materiaty archiwalne lub ich kopie udostepniane sg na podstawie rewersu (zatgcznik
nr 2) lub wykazu sygnatur, przestanego listownie albo drogg elektroniczng na adres
czytelni.

. NAC prowadzi ewidencj¢ bezposrednio udostgpnianych materiatlow archiwalnych lub
ich kopii (zatacznik nr 3) i kazdorazowe ich udostepnienie rejestrowane jest przez

pracownika czytelni.

§5

. Informacje o materiatach archiwalnych niezbednych do ztozenia rewersu
wyszukiwane sg przez uzytkownika.

. NAC zapewnia uzytkownikom dostep do srodkow ewidencyjnych wlasnego zasobu
archiwalnego oraz innych archiwalnych pomocy informacyjno-wyszukiwawczych.
. Dostep do ewidencji zasobu archiwalnego moze by¢ ograniczony tylko ze wzgledu na
uregulowania prawne, w szczegolnosci w zakresie ochrony informacji niejawnych,
danych osobowych lub débr osobistych — w trybie odmowy dostepu do materiatow
archiwalnych.

Srodki ewidencyjne oraz inne archiwalne pomoce informacyjno-wyszukiwawcze
moga by¢ udostepnione przed ztozeniem zgloszenia.

. Pracownicy NAC odpowiedzialni za udostgpnienie zasobu archiwalnego udzielaja
uzytkownikom informacji dotyczacych zasad udostepniania zasobu archiwalnego

NAC, srodkow ewidencyjnych i innych pomocy informacyjno-wyszukiwawczych.

§6

. Udostepnianiu bezposredniemu podlegaja tylko materialy archiwalne posiadajace
ewidencj¢ umozliwiajaca identyfikacje poszczegdlnych jednostek archiwalnych,
posiadajacych paginacje lub foliacje (z wyjatkiem materialéw oprawnych,
fotograficznych i audiowizualnych) i bedace w stanie fizycznym niemajacym
przeciwwskazan konserwatorskich do ich uzytkowania.

. Nie udostepnia si¢ oryginalnych materialow archiwalnych, jezeli sporzadzono ich

kopie uzytkowe.



3. Nagrania i filmy sa udostepniane wylacznie w postaci cyfrowej, po ich uprzednim
zamowieniu i digitalizacji.

4. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, na podstawie pisemnego wniosku, za
zgoda dyrektora, dopuszczalne jest udostgpnienie materialow archiwalnych w
oryginale mimo istnienia kopii uzytkowych.

5. Cyfrowe kopie nagran i filmow udostepniane sa wytacznie bezposrednio w czytelni.

§7

1. Dyrektor moze odméwi¢ w drodze decyzji catkowitego lub czesciowego udostepnienia
materiatdéw archiwalnych lub ich kopii w przypadkach:
1) wskazanych w art. 16b ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach;
2) wskazanych w art. 6 ust. 4 ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 roku o otwartych
danych i ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego.
2. Dyrektor moze odmoéwi¢ w drodze decyzji zgody na ponowne wykorzystanie kopii
materialow archiwalnych w przypadku:
1) materialow o charakterze martyrologicznym, zawierajacych godto, barwy i
hymn Rzeczypospolitej Polskiej, herby, reprodukcje orderéw, odznaczen,
odznak honorowych 1 wojskowych, jesli miatyby zosta¢ wykorzystane w
sposob uwtaczajacy godnosci tych symboli;
2) gdy realizacja wniosku powoduje konieczno$¢ podjecia nieproporcjonalnych

dziatan przez NAC, przekraczajacych proste czynnosci.

§8
1. Materiaty archiwalne podlegaja udostepnianiu nie wczesniej niz w terminach
okreslonych w art. 16b ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach.
2. Materialy archiwalne pozyskane do zasobu NAC na podstawie umowy udostepnia si¢

zgodnie z postanowieniami umowy.

§9
1. W przypadku udostepniania bezposredniego zamdowienie realizuje si¢ w terminie

uzgodnionym z uzytkownikiem.



2. Terminy wizyt ustalane sa z maksymalnym wyprzedzeniem, dochodzacym do jednego

(1) miesiaca.

§10
1. Oryginalne jednostki archiwalne zawierajace materialy luzne udostepnia si¢ kolejno,
co oznacza, ze po zwrdoceniu wykorzystanej jednostki uzytkownik otrzymuje nast¢pna.
W przypadkach umotywowanych szczeg6lnymi potrzebami uzytkownika mozna
dopusci¢ wyijatki od tej zasady.
2. Po zakonczeniu pracy uzytkownik kazdorazowo zwraca wszystkie materiaty
archiwalne lub ich kopie pracownikowi dyzurujacemu w czytelni, z dyspozycja

zwrotu do magazynu lub depozytu podrecznego.

3. W przypadku szczeg6lnie cennych materialow archiwalnych kazde opuszczenie
czytelni przez uzytkownika wigze si¢ z koniecznos$cig zdeponowania tych materialow
u pracownika dyzurujacego.

4. Przerwa w korzystaniu z materialow archiwalnych lub ich kopii dtuzsza niz 10 dni
skutkuje przekazaniem ich z depozytu podrecznego do magazynu. Podjecie prac nad
nimi wymaga ponownego ich zaméwienia.

5. Przerwa w korzystaniu z materiatow archiwalnych lub ich kopii dtuzsza niz 12

miesigcy powoduje wygasnigcie waznos$ci zgloszenia.

§11
1. Uzytkownicy moga nieodptatnie wykonywa¢ wlasnym sprzg¢tem kopie materiatow

oryginalnych lub ich kopii, w miejscu, w ktorym materiaty sa udostepnione, z

zastrzezeniem, iZ:

1) odnos$nie do materiatow archiwalnych podlegajacych ograniczeniom
ponownego wykorzystywania dopuszczalne jest kopiowanie tylko w zakresie
niekomercyjnego uzytku osobistego;

2) niedopuszczalne jest wykonywanie kopii w sposob zaktocajacy prace innych
uzytkownikoéw oraz zagrazajacy materialom archiwalnym, w szczegdlnosci z
uzyciem lampy blyskowe;.

2. NAC nie tworzy dodatkowych stanowisk pracy ani procedur stuzacych

wykonywaniu kopii zgodnie z ust. 1.



§12

1. Zabronione jest korzystanie z materiatow archiwalnych lub ich kopii w sposob:

1) ingerujacy w ich uktad oraz tres¢ lub grozacy ich uszkodzeniem;
2) zaktocajacy prace innych uzytkownikow.

2. Zabronione jest wynoszenie przez uzytkownika materialow archiwalnych lub ich kopii
oraz srodkodw ewidencyjnych i innych pomocy archiwalnych poza czytelnig.

3. Zabronione jest wnoszenie do czytelni teczek i toreb oraz przedmiotow lub substancji
mogacych uszkodzi¢ materiaty archiwalne, jak materiatow barwigcych, srodkow
spozywczych, tatwopalnych itp.

4. Korzystanie z materiatow fotograficznych powinno odbywac¢ si¢ w rekawiczkach
ochronnych, dostepnych w czytelni.

§13
Nieprzestrzeganie zasad niniejszego regulaminu moze skutkowac decyzja o odmowie

udostepniania bezposredniego materiatow archiwalnych lub ich kopii w NAC.

WYKONYWANIE USLUG

§ 14
1. Wykonywanie ustug przez NAC jest odptatne.
2. Cennik stanowi zatgcznik nr 4 do regulaminu.
3. NAC wykonuje ushugi z zakresu:
1) wyszukiwania materiatlow archiwalnych w zasobie NAC i przygotowywania ich
do udostgpnienia posredniego (kwerenda);
2) reprografii materiatlow archiwalnych, w postaci kserokopii, kopii cyfrowej w
formie zapisu na no$niku lub transmisji przez sie¢ teleinformatyczna.
4. Wykonywanie ushug przez NAC odbywa si¢ na podstawie zamowienia na wykonanie
ushugi.
5. NAC nie wykonuje kwerend w celach naukowych oraz kwerend o wysokim stopniu
ztozonosci, na zlecenie osob prywatnych badz instytucji.
6. Dyrektor moze odmoéwié¢ wykonania ustugi w przypadku ztego stanu zachowania
materiatow archiwalnych, jak rowniez gdyby ich udost¢pnienie mogto spowodowac
naruszenie prawnie chronionych intereséw Panstwa, jednostek organizacyjnych, 0sob

fizycznych oraz tajemnic ustawowo chronionych.



§15

1. W celu zlozenia zamo6wienia wykonania ustugi reprografii materialow archiwalnych z
zasobu NAC mozna postuzy¢ si¢ formularzem zamowienia, dostepnym w czytelni lub
na stronie internetowej NAC.

2. Zamoéwienie wykonania ustugi reprografii sktada si¢ osobi$cie, drogg elektroniczng
lub poczta tradycyjna.

3. Zamoéwienie na wykonanie ustugi reprografii, powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) imig¢ i nazwisko zamawiajgcego;

2) adres zamawiajgcego;

3) przedmiot zamowienia z podaniem nazw zespotéw i sygnatur jednostek
archiwalnych lub inwentarzowych;

4) parametry techniczne wykonywanych reprodukcji materialow archiwalnych;

5) oczekiwany sposob przekazania wykonanego zamowienia;

6) NIP — w przypadku 0sob prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza,

7) dane do faktury, jesli sg inne niz dane zamawiajgcego.

4. Po otrzymaniu zamowienia osoba dyzurujaca w czytelni przekaze zamawiajgcemu
informacj¢ o kosztach i warunkach wykonania ustugi oraz przyblizonym terminie
realizacji.

5. Realizacja zamdwienia nastepuje po zaksiggowaniu srodkow na koncie NAC. Na
pisemny wniosek dyrektor moze wyrazi¢ zgode na platnos¢ odroczona.

6. Wzor zamowienia wykonania kopii cyfrowych (ustuga reprografii) stanowi zatacznik
nr 5 do regulaminu.

7. Wzbr zamdwienia kwerendy stanowi zatgcznik nr 6 do regulaminu.

8. Z zastrzezeniem ust. 5, realizacja zamowienia zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14
czerwca 1960 r., w szczegdlnosci art. 35 Kodeksu postepowania administracyjnego
nastepuje bez zbednej zwtoki, a w przypadku postgpowania wyjasniajacego nie
poOzniej niz w ciggu miesigca lub — w przypadku sprawy szczegolnie skomplikowanej

— nie pdzniej niz w ciggu dwoch miesigey.

§16
1. Samodzielne pobieranie przez uzytkownika kopii cyfrowych materialow
archiwalnych, publikowanych pod adresem szukajwarchiwach.gov.pl nie stanowi

ustugi i optaty z tego tytulu nie sg pobierane.



Uzyskanie kopii cyfrowych nagran i filméw podlega optacie zgodnie z cennikiem.

. Jesli materiat archiwalny posiada kopie cyfrowa, zamawiajagcemu zostanie przekazana
kopia z tejze kopii bez dodatkowych optat.

. Z materiatow, dla ktorych nie sporzadzono kopii cyfrowych, reprodukcje zostang
wykonane w wielko$ci / jako$ci kopii zabezpieczajacej, zgodnie z aktualnym

cennikiem.

§17

. W serwisie http://www.szukajwarchiwach.gov.pl NAC publikuje jedynie kopie

cyfrowe materiatlow archiwalnych nalezacych do domeny publicznej albo do ktérych
autorskie prawa majatkowe posiada Skarb Panstwa i NAC jest uprawniony do ich
publikowania lub uzyskal stosowng licencj¢ od wtasciciela autorskich praw
majatkowych.

Selekcja materialdow wymienionych w ust. 1 prowadzona jest z najwyzsza
starannos$cia, co jednak nie wyklucza mozliwo$ci powstania btedow i1 opublikowania
kopii materiatow archiwalnych o nieustalonym statusie prawnym. O wszelkich tego
rodzaju sytuacjach nalezy niezwtocznie poinformowaé NAC, przesytajac e-mail na
adres: nac@nac.gov.pl lub w inny sposob, zgodny z zasadami Kodeksu postepowania
administracyjnego.

. NAC nie ponosi odpowiedzialno$ci za naruszenie praw osob trzecich poprzez
wykorzystanie kopii materiatdéw archiwalnych, niezgodne z zasadami wynikajacymi z
regulaminu lub przepisami ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku o prawie autorskim i

prawach pokrewnych lub innych regulacji prawnych.

§18

Nieprzestrzeganie regulaminu przez uzytkownika moze spowodowa¢ odmowe dalszego

wykonywania ustug przez NAC.

WYDAWANIE ZASWIADCZEN I INNYCH DOKUMENTOW

§19

1. NAC zajmuje si¢ wydawaniem w trybie uregulowanym w art. 217 — 220 Kodeksu

postepowania administracyjnego zaswiadczen, urzedowego potwierdzenia tresci

przechowywanych materialow archiwalnych w postaci ich uwierzytelnionych


http://www.szukajwarchiwach.gov.pl/

odwzorowan (reprodukcji) majacych w obrocie prawnym range zaswiadczenia,

osobom, ktore wykaza swQj interes prawny; sporzadzaniem zaswiadczen, reprodukcji

dokumentow dla potrzeb wtadz publicznych.

Zadania wskazane w ust. 1 s3 wykonywane pod warunkiem, ze:

1) strona wnioskujaca lub organ wtadzy publicznej okresli sprawe z zakresu swojej
wlasciwosci, do zalatwienia ktorej wymienione zaswiadczenia, reprodukcje
dokumentow sg niezbgdne, a takze wskaze konkretne dokumenty objete
zamoOwieniem; lub

2) organ wiadzy publicznej jest ustawowo upowazniony do zbierania okreslonych
kategorii danych bez zwigzku ze sprawami indywidualnymi, a takze wskaze
konkretne dokumenty objete zamdwieniem.

Przy sporzadzaniu reprodukcji dokumentéw dla potrzeb wtadz publicznych oraz

majacych w obrocie prawnym rang¢ za§wiadczen obowigzuja nastepujace zasady:

1) reprodukcje zamawiane do wiasnych celéw urzedowych przez organy wiadzy
publicznej, wykonywane sg nicodptatnie w odniesieniu do okre§lonej sprawy, w
ramach nastepujacych limitow:

a) kserokopie - 10 stron;

b) wykonanie skanow i ich wydruki - 3 sztuki (skany);

c) nagrania i filmy — 1 plik.

2) Za dalsze reprodukcje, do tej samej sprawy pobierane sg naleznosci wedtug optat
okreslonych w cenniku;

a) reprodukcje zamawiane do wlasnych celow urzedowych przez organy $cigania,
wymiaru sprawiedliwo$ci oraz polskie urzgdy konsularne, wykonuje si¢ bez
wzgledu na ich liczbe, bezptatnie;

b) reprodukcje zamawiane do wtasnych celow przez obce przedstawicielstwa w
Polsce wykonywane sg odptatnie, na podstawie optat okreslonych w cenniku,
chyba ze umowy mi¢dzynarodowe lub ustawy stanowig inacze;.

W przypadku, gdy osoba wnioskujgca lub organ wtadzy publicznej nie jest w stanie

wskaza¢ wystawcy, przyblizonego, z doktadnoscig do jednego roku, czasu powstania

dokumentu lub innych danych niezbednych do identyfikacji, a ich ustalenie
wymagatoby znacznego naktadu pracy, NAC moze:

1) udostepni¢ materialy archiwalne w czytelni, gdzie na miejscu, korzystajac z

pomocy ewidencyjno-informacyjnych, strona postgpowania lub jej pelnomocnik



albo upowazniony przez organ wladzy publicznej pracownik, samodzielnie i
nieodptatnie przeprowadzi poszukiwania;

2) wykona¢ odptatne poszukiwania (kwerendg), za ktore pobrana bedzie nalezno$é
wedlug optat okreslonych w cenniku.

5. Do spraw zalatwianych w cato$ci nieodptatnie nalezg sprawy:

1) ustalenia losu 0s6b zaginionych w wyniku dziatan wojennych;

2) kombatanckie w rozumieniu ustawy z dnia 24 stycznia 1991 roku o kombatantach
oraz niektorych osobach bedacych ofiarami represji wojennych i okresu
powojennego;

3) uzyskania rekompensat i odszkodowania za represje ze strony wiadz hitlerowskich
I komunistycznych (nie dotyczy spraw zwrotu i odszkodowania za mienie
wywlaszczone);

4) uzyskania rekompensat i odszkodowania za mienie wywlaszczone, wytgcznie w
rozumieniu ustawy z dnia 8 lipca 2005 r. o realizacji prawa do rekompensaty
z tytulu pozostawienia nieruchomosci poza obecnymi granicami Rzeczpospolitej
Polskiej;

5) emerytalno-rentowe.

§20
W sprawach nieuregulowanych przez regulamin stosowane sg przepisy ustawy z dnia 14
lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym 1 archiwach oraz zarzadzenia nr 24
Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych z dnia 18 maja 2017 r. w sprawie

organizacji udostepniania materiatow archiwalnych w archiwach panstwowych.



Zatgcznik nr 1
do Regulaminu udostepniania materiatow archiwalnych, ich kopii, wykonywania ustug, wydawania

zaswiadczen 1 innych dokumentow w Narodowym Archiwum Cyfrowym

Zgloszenie uzytkownika zasobu archiwalnego

ZGLOSZENIE UZYTKOWNIKA ARCHIWA
ZASOBU ARCHIWALNEGO e e

DANE

imie 1 nazwisko zamawiajgcego

ADRES KORESPONDENCYJNY (jesli inny niz ww.)

adres ulica / nr domu / nr lokalu kod miejscowosé

rodzaj i numer dokumentu tozsamosci

TEMAT / CEL PRACY

INFORMACJE

1. Dane podane w niniejszym zgloszeniu przetwarzane sg wylgcznie w celu udostepnienia materiatléw archiwalnych.
2. Uzytkownik moze w kazdej chwili zaktualizowa¢ dane w zgloszeniu, podajgc date modyflkacji.
3. Zgloszenie zachowuje waznos¢ przez okres 1 roku.




ZGLOSZENIE UZYTKOWNIKA ARCHIWA
ZASOBU ARCHIWALNEGO el e

Klauzula informacyjna

L

2
3.
4

10.

-
=

Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Narodowe Archiwum Cyfrowe z siedzibie przy ul. Hankiewicza 1 w Warszawie, kod pocztowy
02-103, tel. 22 572 16 00, adres e-mail nac@nac.gov.pl

. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Narodowym Archiwum Cyfrowym jest realizowany za posrednictwem adresu email: nac@nac.gov.pl

Pana/Pani dane osobowe przetwarzane beda w celu udostgpnienia materialéw archiwalnych i/lub wykonania ustug archiwalnych.

. Przystuguje Panu/Pani prawo dostepu do tresci danych oraz ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania, a takze prawo zazadania zaprzestania

przetwarzania, jak réwniez prawo wniesienia sprzeciwu wzgledem przetwarzania danych.

. Przyshuguje Panu/Pani takze prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong danych osobowych, gdy uzna Pan/Pani,

ze przetwarzanie Pana/Pani danych osobowych narusza przepisy Rozporzadzenia 2016/679.

. Podanie danych jest dobrowolne, lecz niezbedne do realizacji wniosku o udostepnienie zasobu archiwum lub wykonania ustug archiwalnych.
. Dane udostepnione przez Pana/Panig nie bedg podlegaly udostepnieniu podmiotom trzecim. Odbiorcami danych bedg tylko instytucje

upowaznione z mocy prawa.

. Administrator danych nie ma zamiaru przekazywac danych osobowych do paristwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej.
. Pana/Pani dane osobowe bedg przechowywane przez okres 10 lat, liczac od poczatku roku nastepujacego po roku, w ktérym zostaly pozyskane

przez Narodowe Archiwum Cyfrowe.
Pana/Pani dane osobowe nie bedgq wykorzystywane do podejmowania zautomatyzowanych decyzji w indywidualnych przypadkach, w tym
do profllowania.

. Powyzsze informacje sg Panu/Pani przekazywane na podstawie art. 13 ust 1i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 1. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119).
Podstawg prawna przetwarzania Pana/Pani danych osobowych jest art 6 ust. 1 lit e Rozporzadzenia 2016/679 oraz art 16 ust 2a i art 16d-16e
Ustawy z dnia 14 lipca 1983 1. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tj. Dz. U. z 2020 1. poz. 164)

Oswiadczam, ze zapoznalem/zapoznatam sie z Regulaminem udostepniania materialéw archiwalnych oraz wykonywania ushug i wydawania
zaswiadczen i innych dokumentéw w Narodowym Archiwum Cyfrowym.

data / podpis







Zatagcznik nr 2
do Regulaminu udostepniania materiatow archiwalnych, ich kopii, wykonywania ustug, wydawania

zaswiadczen 1 innych dokumentow w Narodowym Archiwum Cyfrowym

Rewers
ARCHIWA
REWERS I PANSTWOWE
S NARODOWE ARCHIWUM CYFROWE
numer kolejny ksiegi
ewidencyjne]
(wypeinia dyzurny)

numer i nazwa
zespolu archiwalnego :

sygnatura jednostki
archiwalnej

imie 1 nazwisko
zamawlajacego

data zamowilenia

wykonano samodzielnie kopie cyfrowe tak nie

data zwrotu

numer kolejny ksiegi
ewidencyjnej
(wypelnia dyzurny) ; AR e ST

numer i nazwa
zespotu archiwalnego :

sygnatura jednostki
archiwalnej

imie i nazwisko
zamawiajacego

data zamowienia

wykonano samodzielnie kopie cyfrowe i tak »nie



Zatgcznik nr 3
do Regulaminu udostepniania materiatéw archiwalnych, ich kopii, wykonywania ustug, wydawania

zaswiadczen i1 innych dokumentéw w Narodowym Archiwum Cyfrowym

Ewidencja udostepnien materialow archiwalnych

EWIDENCJA UDOSTEPNIEN ARCHIWA

- PANSTWOWE
MATERIALOW ARCHIWALNYCH NARODOWE ARCHIWUM CYFROWE
—

Data Nrinazwa Sygnatura Imie i nazwisko Data zwrotu Uwsigi Czytelny podpis

przyjecia zespolu jednostki uzytkownika do magazynu
do czytelni archiwalnego (nr mikrofilmu) 2 Ll




Zatacznik nr 4
do Regulaminu udostepniania materiatow archiwalnych, ich kopii, wykonywania ustug, wydawania

zaswiadczen 1 innych dokumentow w Narodowym Archiwum Cyfrowym

Cennik uslug

ARCHIWA
CENNIK USLUG I PANSTWOWE
NARODOWE ARCHIWUM CYFROWE

Pobieranie oraz wykorzystywanie kopii cyfrowych materiatéw archiwalnych
dostepnych w serwisie szukajwarchiwach.gov.pl jest bezplatne'.

Wykonanie kopii cyfrowych z oryginalnych materiatéw archiwalnych:

format pliku rozdzielczos¢ x cena (PLN)
tif minimum 600 ppi 30

Nagrania dzwiekowe i filmy

kazda rozpoczeta minuta cena (PLN)
nagrania lub filmu 5
Materialy aktowe
rozdzielczos¢ (ppi) ’ cena (PLN)
300/ A4 1

Kserokopie materialow aktowych

rozmiar cena (PLN)

A4 2

Inne ustugi dotyczace zasobu NAC:

Wyszukiwanie materialow archiwalnych

kazde rozpoczete pét godziny cena (PLN)

wykonywania kwerendy

30

! Fotografie dostepne w serwisie szukajwarchiwach.gov.pl, ktére naleza do domeny publicznej lub ktérych posiadaczem
autorskich praw majgtkowych jest Skarb Paristwa, mogg by¢ dowolnie wykarzystywane na wszystkich znanych polach
eksploatacji. W sprawie mozliwosci wykorzystania fotografii, ktérych autorskie prawa majgtkowe s3 ograniczone, nalezy
kontaktowa¢ sig z czytelnig. Prosimy o kazdorazowe opatrywanie wykorzystanych fotografii pelng nazwg zrédta w formie:
yNarodowe Archiwum Cyfrowe” lub ,z zasobu Narodowego Archiwum Cyfrowego” oraz o podanie imienia i nazwiska
autora fotografii, jesli jest znany.



Zatagcznik nr 5
do Regulaminu udostepniania materiatow archiwalnych oraz wykonywania ushug i wydawania za§wiadczen i

innych dokumentéw w Narodowym Archiwum Cyfrowym

Zamowienie ushug reprografii

ZAMOWIENIE USLUGI ARCHIWA

PANSTWOWE

RE PROG RAFII NARODOWE ARCHIWUM CYFROWE
numer zaméwienia :
DANE (wypelnia pracownik NAC)

(wypelnienie pél w sekcji - obowigzkowo)

imie i nazwisko zamawiajgcego

nazwa instytucji NIP
email telefon

adres ulica / nr domu / nr lokalu kod miejscowosé

ADRES KORESPONDENCYJNY (jesli inny niz ww.)

adres ulica / nr domu / nr lokalu kod miejscowosé

1p. i sygnatura autor zdjecia

verte



ZAMOWIENIE USLUGI ARCHIWA
REPROGRAFII e it b AL

CELE WYKORZYSTANIA (podanie danych nie jest obowigzkowe)
NALEZY WYBRAC JEDNO POLE:

i genealogiczny wlasnosciowy i socjalny _i publicystyczny nny
Temat lub tytul pracy:
DATA I PODPIS KLIENTA
wypelnia pracownik NAC
data przyjecia zamowienia podpis pracownika NAC
imie i nazwisko pracownika NAC powdd braku realizacji
Status zaméwienia: : zrealizowane niezrealizowane

INFORMACJA

1. Materialy znajdujace sie w domenie publicznej pozbawione sa oplat licencyjnych.

2. Materialy bedace utworami w rozumieniu prawa autorskiego nalezy opatrzyc¢ imieniem i nazwiskiem tworcy, jezeli jest znany.

3. W przypadku wykorzy ia materialéw ud ionych przez NAC zal jest umi ie w wi miejscu informacji o pochod: Materialu:
+Narodowe Archiwum Cyfrowe”

Klauzula informacyjna

:

Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Narodowe Archiwum Cyfrowe z siedzibie przy ul. Hankiewicza 1 w Warszawie, kod pocztowy
02-103, tel. 22 572 16 00, adres e-mail nac@nac.gov.pl

. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Narodowym Archiwum Cyfrowym jest realizowany za posrednictwem adresu email: nac@nac.gov.pl
. Pana/Pani dane osobowe przetwarzane bedq w celu udostepnienia materiatéw archiwalnych i/lub wykonania ustug archiwalnych.
. Przystuguje Panu/Pani prawo dostepu do tresci danych oraz ich sprostowania ograniczenia przetwarzania, a takze prawo zazadania zaprzestania

przetwarzania, jak réwniez prawo wniesienia sprzeciwu wzgledem przetwarzania danych.

. Przystuguje Panu/Pani takze prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sig¢ ochrong danych osobowych, gdy uzna Pan/Pani,

ze przetwarzanie Pana/Pani danych osobowych narusza przepisy Rozporzadzenia 2016/679.

. Podanie danych jest dobrowolne, lecz niezbedne do realizacji wniosku o udostepnienie zasobu archiwum lub wykonania ustug archiwalnych.
. Dane udostepnione przez Pana/Panig nie bedq podlegaly udostepnieniu podmiotom trzecim. Odbiorcami danych bedq tylko instytucje

upowaznione z mocy prawa.

. Administrator danych nie ma zamiaru przekazywac danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej.
. Pana/Pani dane osobowe bedg przechowywane przez okres 10 lat, liczac od poczatku roku nastepujacego po roku, w ktérym zostaly pozyskane

przez Narodowe Archiwum Cyfrowe.

Pana/Pani dane osobowe nie bgdgq wykorzystywane do podejmowania zautomatyzowanych decyzji w indywidualnych przypadkach, w tym
do profllowania.

Powyzsze informacje sg Panu/Pani przekazywane na podstawie art. 13 ust 11 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 1. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119).
Podstawa prawng przetwarzania Pana/Pani danych osobowych jest art 6 ust. 1 lit e Rozporzadzenia 2016/679 oraz art 16 ust 2a i art 16d-16e
Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 164)




Zatagcznik nr 6
do Regulaminu udostepniania materiatow archiwalnych oraz wykonywania ustug i wydawania zaswiadczen i

innych dokumentéw w Narodowym Archiwum Cyfrowym

Kwerenda

ARCHIWA
KWERENDA | ARCHIOR, o
[ — NARODOWE ARCHIWUM CYFROWE

ZAMOWIENIE

SPOSOB ODBIORU
emalil - wpisz adres

list zwykly - wpisz adres

adres ulica / nr domu / nr lokalu kod miejscowosé




KWERENDA | A ST OWE

NARODOWE ARCHIWUM CYFROWE

Klauzula informacyjna

1

2
3.
4

Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Narodowe Archiwum Cyfrowe z siedzibie przy ul. Hankiewicza 1 w Warszawie, kod pocztowy
02-103, tel. 22 572 16 00, adres e-mail nac@nac.gov.pl

. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Narodowym Archiwum Cyfrowym jest realizowany za posrednictwem adresu email: nac@nac.gov.pl

Pana/Pani dane osobowe przetwarzane beda w celu udostepnienia materialéw archiwalnych i/lub wykonania ustug archiwalnych.

. Przyshuguje Panu/Pani prawo dostepu do tresci danych oraz ich sprostowania ograniczenia przetwarzania, a takze prawo zazadania zaprzestania

przetwarzania, jak rowniez prawo wniesienia sprzeciwu wzgledem przetwarzania danych.

. Przyshuguje Panu/Pani takze prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sig¢ ochrong danych osobowych, gdy uzna Pan/Pani,

ze przetwarzanie Pana/Pani danych osobowych narusza przepisy Rozporzadzenia 2016/679.

. Podanie danych jest dobrowolne, lecz niezbedne do realizacji wniosku o udostepnienie zasobu archiwum lub wykonania ustug archiwalnych.
. Dane udostepnione przez Pana/Panig nie beda podlegaly udostepnieniu podmiotom trzecim. Odbiorcami danych beda tylko instytucje

upowaznione z mocy prawa.

. Administrator danych nie ma zamiaru przekazywac danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej.
. Pana/Pani dane osobowe bgdg przechowywane przez okres 10 lat, liczac od poczatku roku nastepujacego po roku, w ktorym zostaly pozyskane

przez Narodowe Archiwum Cyfrowe.

Pana/Pani dane osobowe nie bedg wykorzystywane do podejmowania zautomatyzowanych decyzji w indywidualnych przypadkach, w tym
do profllowania.

Powyzsze informacje sa Panu/Pani przekazywane na podstawie art. 13 ust 11 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 1. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 1. Nr 119).
Podstawq prawna przetwarzania Pana/Pani danych osobowych jest art 6 ust. 1 lit e Rozporzadzenia 2016/679 oraz art 16 ust 2a i art 16d-16e
Ustawy z dnia 14 lipca 1983 1. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 164)

data / podpis




