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Przyktady uszkodzen nie wymagajqcych reperacji 

przed skanowaniem. Grupa ,,O" 

19.
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2. Przygotowanie konserwatorskie
akt do skanowania obejmuje:

I) Odkurzenie jednostki Uezeli nie zostafa wczesniej odkurzona)

- Odkurzanie i czyszczenie archiwali6w nalezy wykonywac na

specjalnie przygotowanym i wyposazonym stanowisku pracy.

25.
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II) Prostowanie zagi�c i zmarszczen kart oraz wyprostowanie

zrolowanych kraw�dzi, jei:eli powyi:sze uszkodzenia powodujq

przesfoni�cie tekstu dokumentu. Nie prostuje si� kart,

gdzie uszkodzenia nie majq wpfywu na czytelnosc tekstu.

Prostowanie moi:na przyspieszyc poprzez ui:ycie kautera (przy

temperaturze nie przekraczajqcej ok. 80°C) .

W razie potrzeby nawili:enie kart zagi�tych, zrolowanych lub 

zmarszczonych, punktowo wykonuje si� przy pomocy tamponu 

zwili:onego wodnym roztworem czystego (nieskai:onego) 

alkoholu etylowego w proporcji 1 :1. Nie nalei:y nawili:ac 

fragment6w dokument6w, na kt6rych znajdujq si� pieczqtki 

anilinowe lub tekst wykonany tuszem anilinowym, kredkq 

lub of6wkiem kopiowym oraz innymi srodkami pisarskimi 

nieodpornymi na wod� lub alkohol. Zawsze nalei:y 

przeprowadzic prob� odpornosci atrament6w i tuszu na wod� 

i alkohol. Przy nawili:aniu nalei:y tei: uwai:ac, aby wilgoc nie 

dostafa si� na sqsiednie karty lub grzbiet ksi�gi. Wskazana jest 

praca na podkfadce z cienkiej tekturki lub folii poliestrowej. 

Prostowanie zrolowanych obiekt6w wymaga wprawy i 

doswiadczenia. Zawsze nalei:y ustalic z konserwatorem spos6b 

w jaki czynnosc ta b�dzie wykonywana. 
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Ill) Sklejenie kart przedartych na mniejsze fragmenty oraz sklejenie 

przedare, kt6re groiq utratq fragmentu karty podczas skanowania. 

Nie podkleja si� drobnych przedare na kraw�dzi kart nie majqcych 

wptywu na czytelnose tekstu ani na bezpieczenstwo przenoszenia 

dokumentu na skaner. 

Podklejenia dokument6w na papierach czerpanych wykonuje si� 

bibutkq japonskq i klejem skrobiowym lub metylocelulozq. Zabieg 

podklejenia mozna przyspieszye poprzez uzycie kleju Klucel G 

w etanolu oraz/lub uzycie kautera (przy temperaturze 

nie przekraczajqcej ok. 80°C). Dobrq metodq jest stosowanie 

bibutek powleczonych metylocelulozq lub innym klejem, kt6ry 

moie bye aktywowany odrobinq wody zmieszanej z alkoholem 

(50:50). Moina je dosuszye kauterem lub pod przyciskiem. 

Dokumenty z Grupy 2. na papierach silnie zdegradowanych np. 

na skutek rozwoju plesni mozna wzmocnie poprzez jednostronny 

dublaz bibutkq japonskq (3,5g/m2) w celu umozliwienia 

skanerzyscie przenoszenia takiego dokumentu na pulpit skanera. 

Przygotowanie do digitalizacji nie obejmuje 

uzupefniania ubytk6w w papierze. 

Podklejenia dokument6w na papierach maszynowych z XX w. 

mozna wykonae bibutkq termozgrzewalnq Filmoplast R przy 

uzyciu kautera. Lepszym jednak rozwiqzaniem jest stosowanie 

bibutek powleczonych metylocelulozq lub innym klejem, 

kt6ry moze bye aktywowany odrobinq wody zmieszanej z alkoholem 

(50:50). Wszystkie powyzsze prace wykonywane na kartach 

ksi�gi lub poszytu muszq bye prowadzone na twardej tekturowej 

podktadce wsuni�tej pod poddawanq zabiegowi kart�. 
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Ksi�ga z grupy 3 przed przygotowaniem do digtalizacji 

Ta sama ksi�ga po pracach konserwatorskich 

29.
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Szycie poszytu mozna rozwiqzac 

bez koniecznosci przecinania nici. 

Tabela zbiorcza z poszyt6w po prostowaniu, przygotowana do skanowania. 
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Wszystkie osoby wykonujc1ce powyi:sze prace 

muszc1 zostac przeszkolone w pracowni 

konserwatorskiej/renowatorski ej. 

W archiwach nie posiadajqcych pracowni konserwatorskiej 

wszystkie wqtpliwosci dotyczqce powyzszych czynnosci 

nalezy rozwiqzywac przy udziale konserwatora opiekuna 

z archiwum przypisanego do opieki w dziedzinie profilaktyki 

konserwatorskiej. 

Jezeli nie ma mozliwosci przeprowadzenia prac 

konserwatorskich, mozliwe jest w niekt6rych wypadkach 

wydzielenie do skanowania tylko tej cz�sci jednostki, 

kt6ra nie wymaga zadnych prac konserwatorskich. 

Na osobnej zeskanowanej karci trzeba poinformowac 

uzytkownik6w o przyczynie braku na skanach cz�sci kart. 

Jest to rozwiqzanie kompromisowe umozliwiajqce 

udost�pnienie skan6w przynajmniej cz�sci jednostki. 
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3. Nie rozszywa si� poszyt6w XIX i wczesniejszych.

4. Wielkoformatowe tabele zbiorcze wszyte w poszyty powinny

zostac ostroi:nie wymontowane (z zabezpieczeniem szycia

poszytu przed rozpruciem w trakcie skanowania), wyprostowane

i skanowane na skanerach o odpowiednich rozmiarach.

Po skanowaniu tabele nalei:y ztoi:yc i wtqczyc do jednostki

(bez wszywania) w miejscu z kt6rego zostaty wymontowane.

5. Ksi�gi gt�boko szyte i klejone, jei:eli skanowanie na skanerze

kolebkowym grozi przetamaniem i zniszczeniem grzbietu,

skanowane bye powinny w pozycji otwarcia do 110°.
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6. Nie demontuje si� i nie rozcina ksiqg gf�boko szytych lub klejonych

ze wzgl�du na ryzyko zwiqzane z tym zabiegiem i dfugi czas

potrzebny na jego wykonanie.

7. Luzy nawleczone na nic przeszytq w partii tekstu moi:na rozszyc.

Po skanowaniu powinny zostac ponownie nawleczone na nic

lnianq lub bawefnianq przewleczonq przez pierwotny otw6r.

8. W wyjqtkowych przypadkach dopuszcza si� rozmontowanie

poszyt6w jei:eli szycie cafkowicie uniemoi:liwia dost�p do tresci

dokument6w i nie ma i:adnej moi:liwosci uzyskania czytelnych

skan6w (nawet w drodze digitalizacji bezdotykowej przy pomocy

aparatu cyfrowego na przygotowanej podporze, w pozycji otwarcia

do 90°). Demontai: poszytu poprzedzony musi bye wykonaniem

konserwatorskiej dokumentacji fotograficznej obrazujqcej wyglqd

obiektu przed rozszyciem.

9. Luzy XX-wieczne szyte, nawlekane na nic lub sznurek, pofqczone

elementami metalowymi, klejone wt6rnie (w introligatorni

w celu zabezpieczenia archiwali6w w oprawie) mogq zostac

rozmontowane (rozszyte), aby ufatwic proces digitalizacji pod

warunkiem, i:e nie b�dq po skanowaniu montowane z powrotem

w poszyty lub ksi�gi, a pozostawi si� je w formie akt luinych

zabezpieczonych w obwolutach ochronnych i pudfach.

Juz w czasie przygotowan do realizacji projektu nalezy

oszacowac ile jakich opakowan ochronnych (obwoluty, teczki,

pudfa) potrzebnych b�dzie do zabezpieczenia rozprutych,

rozmontowanych akt. W przypadku niekt6rych dokument6w

o nietypowych rozmiarach moze bye konieczne ustalenie

z konserwatorem najlepszego sposobu zabezpieczenia akt

po digitalizacji.

Wszystkie metalowe spinacze powinny zostac 

usuni�te podczas przygotowania konserwatorskiego 

lub podczas weryfikacji paginacji i przygotowania 

metryczek. Spinacze usuwa si� z pomocq folii 

poliestrowej i cienkiej metalowej szpatufki. 
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Dob6r skaner6w i metod digitalizacji pod 
wzgl�dem bezpieczenstwa archiwali6w 
1. Archiwalia nie mogq bye narazone na uszkodzenia lub na pogt�bienie

istniejqcych uszkodzen na skutek zastosowania skanera zbyt matego
lub o nieodpowiedniej konstrukcji do digitalizowanych archiwali6w.

2. Zastosowane skanery muszq bye rozmiarem dostosowane
do skanowanych akt.

3. Ksi�gi, kt6rych grubose w grzbiecie przekracza 12 cm powinny
bye skanowane na skanerach, kt6rych konstrukcja pozwala
na ich prawidtowe skanowanie bez narazenia konstrukcji
ksi�gi na uszkodzenie.

4. Ksi�gi kt6rych nie mozna otworzye do 180°, do skanowania
na standardowym skanerze kolebkowym, powinny bye skanowane
przy rozwarciu do 90°-110° na skanerze ,,V" lub za pomocq
aparatu fotograficznego na odpowiednio przygotowanym
stanowisku do fotografii cyfrowej.

5. Dokumenty pergaminowe piecz�tne, zielniki oraz wszystkie archiwalia,
kt6re mogq ulec uszkodzeniu na skutek docisku szyby skanera mogq
bye digitalizowane jedynie metodami bezstykowymi przy pomocy
skaner6w lub aparat6w fotograficznych.

6. Piecz�cie woskowe powinny bye skanowane/fotografowane
przy odpowiednio ustawionym oswietleniu pozwalajqcym
na odwzorowanie reliefu piecz�ci.

7. Archiwalia wielkoformatowe powinny bye skanowane przy pomocy
skaner6w ptaskich z szybq o odpowiedniej powierzchni. Nie zaleca
si� stosowania skaner6w szczelinowych do archiwalnego materiatu
wielkoformatowego.

8. Nie dopuszcza si� zastosowania skaner6w szybko przepustowych

do dokumentacji aktowej (materiat6w luinych).
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8. Transporty akt do centr6w digitalizacji muszq bye zabezpieczane

przez kuriera/pracownika archiwum przekazujqcego akta do

digitalizacji, a w  szczeg61nych przypadkach przez straznika.

9. Nalezy rozwazyc zasady ubezpieczania archiwali6w na czas

transportu i podczas skanowania, kiedy formalnie

sq przekazane firmie odpowiedzialnej za digitalizacj�.
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Ewidencja kopii cyfrowych - srodek ewidencyjny, 

kt6ry powinien zawierac co najmniej nast�pujqce elementy : 

• oznaczenie instytucji, jesli tworzy z innymi pewnq siec

(np. archiwa panstwowe wpisujq numer archiwum),

• numer zespotu wraz z ciqgiem dalszym numeru zespotu

Uesli dotyczy),

• oznaczenie serii Qesli dotyczy),

• sygnatur�,

• liczb� stron lub kart,

• osob� przygotowujqcq material archiwalny do digitalizacji,

• dat� przygotowania materiatu archiwalnego do digitalizacji,

• liczb� wykonanych kopii wzorcowych (plik6w)

z oryginatu materiatu archiwalnego,

• rozmiar kopii wzorcowych w GB (gigabajtach),

• osob�/podmiot odpowiedzialny za digitalizacj�,

• dat� wykonania kopii cyfrowych,

• finansowanie digitalizacji (budzet wtasny/program Qaki?)/

inne jakie?, np. pozyskane w postaci daru lub zakupu),

• status kontroli jakosci kopii cyfrowych

(do kontroli jakosci/skontrolowano),

• status zabezpieczenia kopii cyfrowych,

• status udost�pnienia kopii cyfrowych

(tak/nie/nie udost�pniac),

• uwag1.

50.
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Zapoznanie z materialem 

Wskaz6wki do wyboru sprz�tu skanujqcego: 

1. Rodzaj materialu;

2. Stan zachowania;

3. Analiza mozliwosci urzqdzen skanujqcych.

Material refleksyjny: 

Skaner plaski; 

Kamera skanujqca; 

Aparat fotograficzny. 

Material transparentny: 

Skaner plaski; 

Skaner negatywowy. 

Opr6cz wspomnianych przeslanek do wyboru sprz�tu 

fotograficznego do digitalizacji r6znych rodzaj6w 

dokumentacji fotograficznej nalezy r6wniez uwzgl�dnic 

format, a zatem wymiary oryginalnego dokumentu, 

poniewaz skanery plaskie pomieszczq ponad 60 

klatek negatyw6w 24x36 mm, lecz zaledwie dwa 

negatywy szklane w formacie 180x240 mm, takze cechy 

charakterystyczne obiektu fotograficznego, np. opraw�. 

kt6ra czyni t� fotografi� przedmiotem przestrzennym. 

Analogicznie albumy rodzinne, jezeli nie zostanq rozszyte, 

stanowiq obiekty tr6jwymiarowe, a nie plaskie, wymagajqce 

cyfryzacji na urzqdzeniu fotograficznym, zamiast na 

skanerze. 

Do digitalizacji material6w refleksyjnych wskazane Sq 

skanery plaskie, a takze kamery skanujqce i aparaty 

fotograficzne, szczeg6lnie w przypadkach odbitek 

wielkoformatowych A2, lub Al. Dost�pne na rynku 

technologie skaner6w z wirtualnym b�bnem umozliwiajq 

r6wniez cyfryzacj� pozytyw6w, przy czym przewaznie 

do formatu A4. 

Do digitalizacji material6w transparentnych na filmach 

36 mm i 120 mm najbardziej wskazane Sq skanery plaskie 

i negatywowe, a takze skanery z wirtualnym b�bnem, 

wyposazone w odpowiednie podajniki oraz holdery na 

negatywy, jednak do cyfryzacji obiekt6w fotograficznych 

wielkiego formatu, a zatem negatyw6w na blonie 4x5 

cala, czy negatyw6w szklanych 90xl20 mm, 100xl50 mm, 

130xl80 mm, 180x240 mm polecane Sq bardziej aparaty 

fotograficzne, lub kamery skanujqce, bowiem skanery 

negatywowe nie Sq zupelnie przystosowane do digitalizacji 

takich dokument6w, zas na skanerach plaskich, jakkolwiek 

zdolnych do ich cyfryzacji, z uwagi na ograniczonq 

powierzchni� szyby, zeskanowanych zostaloby zaledwie 

kilka sztuk takich material6w w pojedynczym procesie, 

stqd znacznie efektywniejsza b�dzie digitalizacja 

mniejszych zdj�c na tego typu urzqdzeniach. 
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Przygotowanie skanera i monitora do pracy 

UWAGA! 

Na kazdym etapie procesu digitalizacji fotografii 

wykorzystujemy ZARZJ\DZANIE BARWJ\. 

Zarzqdzenie nr 14 Naczelnego Dyrektora Archiw6w 

PaJistwowych wprowadza OBLIGATORYJNE 

stosowanie kalibracji sprz�towej, wzorc6w barwnych 

i skali szarosci, wzorc6w wymiaru oraz profil6w 

przestrzeni barwnej dla KAZDEGO skanera, monitora i 

dla KAZDEJ kopii cyfrowej. 

W Zalqczniku nr 2 do Zarzqdzenia nr 14 Naczelnego 
Dyrektora Archiw6w Panstwowych podane zostaly 
wskaz6wki dotyczqce kalibracji oraz profilowania urzqdzen 
skanujqcych, a takze efektywnego zarzqdzania barwq, kt6re 
stanowiq r6wnoczesnie zalecenia obowiqzujqce wszystkich 
pracownik6w odpowiedzialnych za cyfryzacj� zbior6w 
archiwalnych. 

Do pracy z obrazami cyfrowymi, powstalymi 
w procesie cyfryzacji archiwali6w, rekomendowane Sq 
monitory graficzne, dedykowane do zarzqdzania barwq, 
kt6re umozliwiajq sprz�towq kalibracj� ekranu przy 
uzyciu dw6ch rodzaj6w urzqdzen - spektrofotometru 

i kolorymetru. Przyrzqdy te mierzq temperatur� 
barw wyswietlanych na ekranie i na podstawie 
przeprowadzonych pomiar6w dostosowujq diody 
LED do poprawnego odzwierciedlania barw. 
Jakkolwiek oba dzialajq na podobnej zasadzie, 
spektrofotometr cechuje wi�ksza precyzja, kt6ra sprzyja 
lepszemu odzwierciedleniu barw przez monitor. 
Monitory graficzne pracujq w 16-bitowej gl�bi koloru, 
stqd wyswietlajq znacznie szerszq przestrzen 
barw z duzq wiernosciq w por6wnaniu do monitor6w 
gamingowych, lub biurowych. 

Kalibracja skanera dokonywana jest przy uzyciu 
oprogramowania, dostarczanego przez producenta 
urzqdzenia, lub wzorc6w barwnych, a takze kart 
referencyjnych ITS. 7 /1 (transparentnej) i ITS. 7 /2 
(refleksyjnej), najlepiej po uplywie kilku minut 
od uruchomienia urzqdzenia. 

Kalibracja aparat6w fotograficznych jest znacznie bardziej 
zlozonym procesem, kt6ry obejmuje r6wniez konfiguracj� 
calego stanowiska do digitalizacji obiekt6w plaskich 
i przestrzennych. W procesie tym stosowane Sq wzorce 
barwne, np. x-rite ColorChecker Passport 24-polowy, 
lub 140-polowy. Konfiguracja stanowiska polega na 
ustawieniu obiektywu w plaszczyznie idealnie wertykalnej 
wzgl�dem powierzchni stolu roboczego, r6wnomiernego 
oswietlenia stolu roboczego przez lampy pozytywowe 
i podswietlark� do negatyw6w, temperatury barwowej 
oswietlenia stolu roboczego, ostrosci obiektywu i 
wypoziomowaniu stanowiska. 
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Kalibracja - przywr6cenie fabrycznych ustawien. 

urzqdzenia przy uzyciu jego autonomicznego systemu 

kontroli. 

Profilowanie - proces pomiaru i korekcji, lub 

kompensacji jakichkolwiek niescislosci w stosunku 

do wzorca na jego wyjsciu przez modyfikacj� sygnalu 

wejsciowego. 

W procesie kalibracji sprz�towej i profilowania powstaje 
profil ICC urzqdzenia, stanowiqcy matematyczny opis 
przestrzeni barw maszyny oraz jej zakresu dynamicznego. 
Profil ten jest osadzany przy urzqdzeniu (skanerze, 
aparacie fotograficznym i monitorze), jednak powinien 
zostac'.: dodany r6wniez do kazdej kopii cyfrowej. 
Takq operacj� umozliwia np. program Adobe Photoshop. 

Profile ICC Sq niezalezne od platform i producent6w, 
dlatego umozliwiajq jednolitq rejestracj� barw przez 
urzqdzenia wejsciowe i ekrany. 

59.

Przygotowanie skanera i monitora do pracy 



Skanowanie 

Rozdzielczosc optyczna (PPI) - liczba pikseli

przypadajqca na cal dlugosci. Jednostka PPI sluzy

do okreslenia rozdzielczosci obraz6w bitmapowych.

Rozdzielczosc interpolowana - sztucznie uzyskana

rozdzielczosc obrazu, wskutek dodania pikseli przez

oprogramowanie na podstawie pikseli sqsiadujqcych.

Gl�bia koloru - ilosc barw, kt6re sprz�t potrafi

odwzorowac. Gl�bia koloru wyrazona jest liczbq

bit6w zawierajqcych informacj� o pelnej barwie

pojedynczego punktu (piksela), lub o pojedynczej

barwie skladowej (kanalu R, G, B).

G�stosc optyczna - zdolnosc sprz�tu do rozr6zniania

szczeg6l6w w najciemniejszych, a posrednio

w najjasniejszych punktach obrazu.
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Parametry skanowania 

Digital Transparency: 

Obraz zarejestrowany 

bezposrednio przez sensor 

skanera (kopia ,,RAW"). 

TiFF 6.0 600 ppi 48-bitowe 

RGB AdobeRGB1998. 

Konwersja do skali szarosci 

GrayGamma 2.2. 

Odwr6cenie do pozytywu. 

TIFF 6.0 600 ppi 16-bitowa 

skala szarosci GrayGamma 2.2. 

Wskazany spos6b digitalizacji materialu 

transparentnego na szklanym podlozu. Widoczny na 

negatywie obraz zarejestrowany zostal bezposrednio 

przez sensor maszyny, bez interpretacji przez 

zaprogramowane algorytmy. Material zeskanowany 

zostal wraz z wzorcem barwnym, kt6ry stanowi karta 

referencyjna ITS. 7 /2. 

Pow6d digitalizacji czarno-bialego negatywu 

w transparentnym kolorze stanowi mozliwosc 

rejestracji wszystkich detali widocznych na polu 

obrazu, kt6re zidentyfikowala matryca maszyny, 

dzi�ki dodatkowym bitom informacji. 

Zarejestrowany w pierwszym kroku obraz cyfrowy 

przypomina negatyw widoczny ludzkim okiem. 

Dolqczony wzorzec barwny stanowi cz�sc wzorcowej 

kopii cyfrowej, czyli pliku przeznaczonego do 

dlugoterminowej archiwizacji. Plik zapisany jest 

w formacie bezstratnym TIFF. W kroku nast�pnym 

wzorzec ten zostanie wykadrowany, a negatyw 

podlega konwersji do skali szarosci oraz inwersji 

do postaci czytelnej, czyli pozytywu. 

Dookola negatywu pozostawiona zostaje niewielka 

czarna ramka o szerokosci 2 mm, kt6ra dostarcza 

dodatkowq informacj� o rodzaju podloza. 

Obraz z wykadrowanym wzorcem, odwr6cony do 

pozytywu, zawierajqcy jedynie niewielkq otoczk� 

stanowi kopi� uzytkowq, przeznaczonq do dalszej 

obr6bki graficznej, druku, bqdz udost�pnienia w 

internecie (wtedy wymagana b�dzie dodatkowa 

zmiana formatu pliku na JPG). 
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Parametry skanowania 

Ilustracja przedstawia ulozenie pozytywu 

wraz ze wzorcem skali szarosci oraz 

wzorcem barwnym wraz ze wzorem 

wymiaru. 

Wskazany spos6b digitalizacji materialu 
pozytywowego na papierze fotograficznym. Do odbitki 
dolqczone zostaly wzorce Kodak Ql3 z 21-stopniowq 
skalq szarosci oraz 24 polami barw, kt6re odpowiadajq 
wartosciom referencyjnym przestrzeni CIE 
L*a*b, wykorzystywanej m.in. do kontroli jakosci 
odwzorowania kolor6w na obrazie cyfrowym. Wzorzec 
barwny 24-polowy zawiera r6wniez wzomik wymiaru. 

Dolqczone do oryginalnego dokumentu wzorce 
dostarczajq kilku bardzo istotnych informacji. 
Wzomik skali szarosci informuje o g�stosci optycznej 
urzqdzenia. Jezeli parametr g�stosci optycznej 
skanera jest niski, wtedy szarosci polozone najblizej 
punktu bieli oraz punktu czemi nie zostanq 
zidentyfikowane przez sensor maszyny i stworzq 
wi�ksze pola bieli oraz czemi. Wzorzec ten wskazuje 
r6wniez na jasnosc, kontrast i rozpi�tosc tonalnq, 
czyli wszystkie szarosci, fotografii. 

Wzorzec barwy z 24-polami kolor6w informuje 
czy skaner zostal wlasciwie skalibrowany przed 
rozpocz�ciem digitalizacji. 

Przy pomocy narz�dzia pipetki/pr6bnika np. 
w programie Adobe Photoshop odpowiedzialny 
za kontrol� jakosci pracownik mierzy wartosci 
w przestrzeni CIE L*a*b, dla wybranych pol wzomika 

na obrazie cyfrowym, a nast�pnie zestawia je z wartosciami referencyjnymi 
dostarczonymi przez producenta wzomik6w w programie do pomiaru Delty E, 
kt6ry oblicza precyzj� odwzorowania barw na kopii cyfrowej. 

Obecnie stosowanymi wzorcami barwnymi, zgodnymi m.in. ze standardami 
Federal Agencies Digital Guidelines Initiative (FADGI) oraz Metamorfoze, Sq 
Device Level Target i Object Level Target, na kt6rych w odr6znieniu od wzorc6w 
Kodak Ql3, wydrukowane Sq wartosci referencyjne, sluzqce do estymacji bl�d6w 
w rejestracji barw na kopiach cyfrowych. 

Za przeslank� do niewlasciwego odwzorowania barw uznawana jest wartosc 
Delty E wi�ksza od 2, jednak wsp6lczesne urzqdzenia umozliwiajq rejestracj� 
obraz6w przy Delcie E r6wnej 1. 
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Parametry skanowania 

Pozytyw 

monochromatyczny 

zeskanowany 

w skali szarosci 

Pozytyw 

monochromatyczny 

zeskanowany 

w kolorze 

Wskazany zostaly sposob digitalizacji materialu 

refleksyjnego na papierze fotograficznym 

- w skali szarosci oraz w kolorze.

Wyb6r sposobu cyfryzacji tego rodzaju fotografii 

zalezy od dw6ch czynnik6w: od oceny estetyki 

skan6w wykonanych w skali szarosci oraz w kolorze, 

a takze od dost�pnej przestrzeni do dlugoterminowej 

archiwizacji danych, poniewaz obrazy kolorowe Sq z 

reguly kilkukrotnie wi�ksze od kopii w skali szarosci. 

Digitalizacja fotografii monochromatycznych w 

kolorze dostarcza informacji o stanie zachowania 

oryginalnego nosnika, np. o jego zakwaszeniu, a 

takze o technice wywolania fotografii na negatywie 

czarno-bialym, np. w sepii. Z drugiej strony skanery 

przeklamujq barwy na zarejestrowanych obrazach 

cyfrowych, w efekcie niekiedy zamiast lagodnej sepii 

uzyskiwane Sq intensywne czerwienie, zielenie, 

lub pomarancz, a kopie cyfrowe nie Sq wtedy 

odpowiednie np. do druku, albo udost�pnienia 

w internecie. 

W takich przypadkach zalecana jest digitalizacja 

materialu pozytywowego w skali szarosci. 
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llustracja przedstawia spos6b skanowania 

fotografii w albumie. 

Fotografie 

zeskanowane 

oddzielnie 

2400 ppi, 

16-bitowa skala szarosci

Cala strona 

600 ppi 

24-bitowe RGB

Fotografie umieszczone w albumach, 

np. albumach rodzinnych Sq digitalizowane 

oddzielnie, w parametrach wlasciwych dla 

dokumentacji fotograficznej, zgodnie z tresciq 

Zarzqdzenia nr 14 Naczelnego Dyrektora Archiw6w 

Panstwowych. 

Cyfryzacji podlegajq r6wniez poszczeg6lne strony 

albumu, zwlaszcza w przypadku dost�pnosci poza 

polami obraz6w dodatkowych informacji, kt6re 

umozliwiq p6zniejszq identyfikacj� zdj�c na potrzeby 

metadanych opis6w archiwalnych. 

Strona albumu traktowana jest w swietle Zarzqdzenia 

nr 14, jako dokumentacja tekstowa z ilustracjami, 

stqd jej cyfrowe odwzorowanie wymaga wi�kszej 

rozdzielczosci od dokument6w, kt6re zawierajq 

wylqcznie tekst, np. maszynopis6w. 

Dookola strony nalezy r6wniez pozostawic niewielkq 

ramk�, ok. 2 mm, kt6ra informuje o kraw�dziach 

granicznych obiektu. 
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