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Regulamin 

udostňpniania materiağ·w archiwalnych  

w Narodowym Archiwum Cyfrowym  

oraz wykonywania usğug i wydawania zaŜwiadczeŒ i innych dokument·w 

 

Ä 1 

Ilekroĺ w regulaminie mowa o: 

1) Archiwum lub NAC ï mowa o Narodowym Archiwum Cyfrowym, 

2) Dyrektorze ï mowa o dyrektorze Narodowego Archiwum Cyfrowego, 

3) UŨytkowniku ï mowa o osobie fizycznej, kt·rej udostňpnione sŃ materiağy archiwalne 

w spos·b poŜredni lub bezpoŜredni, dziağajŃcej we wğasnym imieniu lub w imieniu 

podmiot·w zainteresowanych, 

4) Kliencie ï mowa o osobie fizycznej, osobie prawnej lub jednostce organizacyjnej nie 

posiadajŃcej osobowoŜci prawnej zamawiajŃcej usğugi lub uzyskujŃcej Licencjň; 

5) unza ï mowa o ustawie z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym 

i archiwach (Dz.U. z 2016 roku poz. 1506 ze zm.), 

6) upw ï mowa o ustawie z dnia 25 lutego 2016 roku o ponownym wykorzystywaniu 

informacji sektora publicznego (Dz. U. z 2016 roku poz. 352), 

7) ZarzŃdzeniu ï mowa o zarzŃdzeniu nr 24 Naczelnego Dyrektora Archiw·w 

PaŒstwowych z dnia 18 maja 2017 roku w sprawie organizacji udostňpniania materiağ·w 

archiwalnych w archiwach paŒstwowych, 

8) Regulaminie ï mowa o niniejszym regulaminie, 

9) Rewersie ï mowa o zam·wieniu na udostňpnienie materiağ·w archiwalnych w spos·b 

bezpoŜredni, stanowiŃcym zağŃcznik nr 2 do Regulaminu, 

10) Udostňpnianiu ï mowa o bezpğatnym korzystaniu z materiağ·w archiwalnych w spos·b 

poŜredni lub bezpoŜredni oraz online, 

11) Udostňpnianiu bezpoŜrednim ï mowa o korzystaniu z materiağ·w archiwalnych w BOK 

NAC, we wğasnym imieniu lub na podstawie przedstawionego peğnomocnictwa, 

12) Udostňpnianiu online ï mowa o korzystaniu z kopii materiağ·w archiwalnych dostňpnych 

online w serwisie szukajwarchiwach.pl i audiovis.nac.gov.pl; 

13) Udostňpnianiu poŜrednim ï mowa o bezpğatnym korzystaniu z kopii materiağ·w 

archiwalnych otrzymanych po zleceniu usğugi (pğatnej) wyszukiwania i przygotowania 

tych materiağ·w  (kwerenda); 

14) BOK ï mowa o Biurze Obsğugi Klienta NAC, 

15) Zgğoszeniu ï mowa o Zgğoszeniu uŨytkownika zasobu archiwalnego, stanowiŃcym 
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ZağŃcznik nr 1 niniejszego regulaminu, 

16) Cenniku ï mowa o cenniku usğug oraz wydawania zaŜwiadczeŒ i innych dokument·w, 

stanowiŃcym ZağŃcznik nr 4 do niniejszego regulaminu; 

17) Licencji ï mowa o licencji na wykorzystanie materiağ·w archiwalnych z zasobu NAC 

zgodnie z zasadami wskazanymi w Ä 17; 

18) Domenie publicznej ï mowa o zasobie tw·rczoŜci, z kt·rej moŨna korzystaĺ bez 

ograniczeŒ wynikajŃcych z majŃtkowych praw autorskich, z uwagi na upğyw czasu 

i wygaŜniňcie tych praw lub z uwagi na fakt, iŨ nigdy nie stanowiğa ona przedmiotu prawa 

autorskiego; 

19) Materiağach ï mowa o materiağach archiwalnych w rozumieniu art. 1 ustawy z dnia 14 

lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, stanowiŃcych utw·r 

w rozumieniu ustawy z 4 lutego 1994 roku o prawie autorskim i prawach pokrewnych 

znajdujŃcych siň w zasobie NAC. 

 

Ä 2 

1. Regulamin znajduje zastosowanie do: 

a) udostňpniania materiağ·w archiwalnych;  

b) Ŝwiadczenia usğug przez NAC; 

c) wydawania zaŜwiadczeŒ, uwierzytelnionych odpis·w, wyciŃg·w i wypis·w oraz 

uwierzytelnionych reprodukcji; 

d) dostarczania materiağ·w archiwalnych dla potrzeb postňpowania prowadzonego przez 

organy upowaŨnione w tym zakresie na mocy odrňbnych przepis·w; 

e) ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego w postaci kopii 

materiağ·w archiwalnych oraz zawartych w nich treŜci. 

2. Regulamin nie reguluje form korzystania z materiağ·w archiwalnych niestanowiŃcych 

ich udostňpniania w rozumieniu unza, w szczeg·lnoŜci wypoŨyczania materiağ·w 

archiwalnych do cel·w wystawienniczych 

 

UDOSTŇPNIANIE MATERIAĞčW ARCHIWALNYCH 

 

Ä 3 

1. NAC udostňpnia materiağy archiwalne w spos·b poŜredni lub bezpoŜredni oraz online. 

2. Udostňpnianie bezpoŜrednie realizowane jest w BOK NAC poniedziağki, wtorki, 

czwartki i piŃtki, w godzinach 9:00 ï 15:00, Ŝrody w godzinach 12:00 ï 18:00 

3. Udostňpnienie online realizowane jest za pomocŃ serwisu szukajwarchiwach.pl i 
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audiovis.nac.gov.pl. 

4. Udostňpnianie bezpoŜrednie i online pozbawione jest opğat. 

5. Udostňpnianie poŜrednie odbywa siň po zleceniu usğugi (pğatnej) wyszukiwania 

i przygotowania materiağ·w archiwalnych (kwerenda), zgodnie z Ä 14 Regulaminu. 

 

UDOSTŇPNIANIE BEZPOśREDNIE 

 

Ä 4 

1. UŨytkownik przystňpujŃcy do korzystania w trybie Ä 3 pkt 2 skğada Zgğoszenie 

(ZağŃcznik nr 1). 

2. Materiağy archiwalne lub ich reprodukcje udostňpniane sŃ na podstawie Rewersu 

(ZağŃcznik nr 2). 

3. NAC prowadzi ewidencjň udostňpnieŒ materiağ·w archiwalnych lub ich reprodukcji 

(kt·rej wz·r stanowi zağŃcznik nr 3) i kaŨdorazowe udostňpnienie materiağ·w 

archiwalnych rejestrowane jest przez pracownika BOK. 

 

Ä 5 

1. Informacje o materiağach niezbňdnych do zğoŨenia Rewersu wyszukiwane sŃ przez 

UŨytkownika. 

2. NAC zapewnia UŨytkownikom dostňp do Ŝrodk·w ewidencyjnych wğasnego zasobu 

archiwalnego oraz innych archiwalnych pomocy informacyjno-wyszukiwawczych. 

3. Dostňp do ewidencji zasobu archiwalnego moŨe byĺ ograniczony tylko ze wzglňdu na 

uregulowania prawne, w szczeg·lnoŜci w zakresie ochrony informacji niejawnych, 

danych osobowych lub d·br osobistych ï w trybie odmowy dostňpu do materiağ·w 

archiwalnych. 

4. środki ewidencyjne oraz inne archiwalne pomoce informacyjno-wyszukiwawcze mogŃ 

byĺ udostňpnione przed zğoŨeniem Zgğoszenia. 

5. Pracownicy NAC odpowiedzialni za udostňpnienie zasobu archiwalnego udzielajŃ 

UŨytkownikom informacji dotyczŃcych zasad udostňpniania zasobu archiwalnego NAC, 

Ŝrodk·w ewidencji i innych pomocy informacyjno-wyszukiwawczych. 

 

Ä 6 

1. Udostňpnianiu bezpoŜredniemu podlegajŃ tylko materiağy posiadajŃce ewidencjň 

umoŨliwiajŃcŃ identyfikacjň poszczeg·lnych jednostek archiwalnych, posiadajŃcych 

paginacjň lub foliacjň (z wyjŃtkiem materiağ·w oprawnych, fotograficznych 
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i audiowizualnych) i bňdŃce w stanie fizycznym niemajŃcym przeciwwskazaŒ 

konserwatorskich do ich uŨytkowania. 

2.  Nie udostňpnia siň oryginalnych materiağ·w archiwalnych, jeŨeli sporzŃdzono ich 

reprodukcje uŨytkowe. 

4. W szczeg·lnie uzasadnionych przypadkach, na podstawie pisemnego wniosku, za 

zgodŃ Dyrektora, dopuszczalne jest udostňpnienie materiağ·w archiwalnych 

w oryginale mimo istnienia reprodukcji uŨytkowych. Cyfrowe kopie nagraŒ 

udostňpniane sŃ wyğŃcznie bezpoŜrednio w BOK NAC  

5. W celu odsğuchania nagraŒ naleŨy przesğaĺ zgğoszenie z numerami sygnatur jednostek 

archiwalnych na adres email: bok@nac.gov.pl i ustaliĺ z pracownikami BOK termin 

odsğuchu.  

Ä 7 

1. Dyrektor moŨe w drodze decyzji odm·wiĺ cağkowitego lub czňŜciowego udostňpnienia 

materiağ·w archiwalnych lub ich reprodukcji w przypadkach wskazanych w art. 16b 

unza, a mianowicie, gdy: 

a) stan fizyczny nie pozwala na udostňpnienie, 

b) udostňpnienie naruszağoby przepisy w zakresie ochrony informacji niejawnych 

i innych tajemnic ustawowo chronionych, 

c) udostňpnienie naruszağoby ochronň d·br osobistych i danych osobowych.  

2. W przypadku materiağ·w o ograniczonej dostňpnoŜci, UŨytkownik moŨe zostaĺ 

wezwany do zğoŨenia dodatkowych wyjaŜnieŒ i oŜwiadczeŒ, bŃdŦ przedğoŨenia 

dowod·w szczeg·lnych uprawnieŒ informacyjnych. 

3. Materiağy pozyskane do zasobu NAC na podstawie umowy zakupu lub przekazania 

nieodpğatnego udostňpnia siň zgodnie z klauzulŃ zawartŃ w umowie. 

4. Dyrektor odmawia w drodze decyzji zgody na ponowne wykorzystanie kopii 

materiağ·w archiwalnych, gdy: 

a) podlegajŃ one ochronie autorskoprawnej i prawa majŃtkowe nie naleŨŃ do 

Skarbu PaŒstwa; 

b) ponowne wykorzystywanie zostağo ograniczone w umowie przekazania 

materiağ·w niepaŒstwowego zasobu archiwalnego do zasobu Archiwum; 

c) podlegajŃ ograniczeniu udostňpniania na podstawie art. 16b unza oraz art. 6 ust. 

4 upw. 

d) tworzenie kopii materiağ·w archiwalnych bŃdŦ ich przetwarzanie w spos·b lub 

w formie wskazanej we wniosku o ponowne wykorzystanie, jeŨeli spowoduje to 

koniecznoŜĺ podjňcia nieproporcjonalnych dziağaŒ przekraczajŃcych proste 
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czynnoŜci. 

5. Dyrektor moŨe odm·wiĺ w drodze decyzji zgody na ponowne wykorzystanie kopii 

materiağ·w archiwalnych w przypadku: 

a) Materiağ·w o charakterze martyrologicznym, zawierajŃcych godğo, barwy 

i hymn Rzeczypospolitej Polskiej, herby, reprodukcje order·w, odznaczeŒ, 

odznak honorowych i wojskowych, jeŜli miağyby zostaĺ wykorzystane w spos·b 

uwğaczajŃcy godnoŜci tych symboli; 

b) gdy realizacja wniosku powoduje koniecznoŜĺ podjňcia nieproporcjonalnych 

dziağaŒ przez Archiwum, przekraczajŃcych proste czynnoŜci. 

 

Ä 8 

Materiağy archiwalne udostňpnia siň nie wczeŜniej niŨ: 

a) akta i ksiňgi stanu cywilnego: urodzeŒ po 100 latach, mağŨeŒstw i zgon·w po 80 

latach, 

b) indywidualnŃ dokumentacjň medycznŃ ï po 100 latach, 

c) akty notarialne, ksiňgi wieczyste i zwiŃzanŃ z nimi dokumentacjň ï po 70 latach, 

d) dokumentacjň osobowŃ i pğacowŃ ï po 50 latach, 

e) ewidencjň ludnoŜci ï po 30 latach, 

f) dokumentacjň spraw sŃdowych i postňpowaŒ dochodzeniowych ï po 70 latach od 

uprawomocnienia siň orzeczenia lub zakoŒczenia postňpowania. 

 

Ä 9 

W przypadku Udostňpniania bezpoŜredniego zam·wienie realizuje siň bez zbňdnej zwğoki, przy 

czym materiağy niewymagajŃce spaginowania i zabieg·w konserwatorskich najp·Ŧniej 

w najbliŨszym dniu otwarcia BOK, nastňpujŃcym po zğoŨeniu Rewersu lub w terminie 

uzgodnionym z UŨytkownikiem. 

 

Ä 10 

1. Oryginalne jednostki archiwalne zawierajŃce materiağy luŦne udostňpnia siň kolejno, co 

oznacza, Ũe po zwr·ceniu wykorzystanej jednostki UŨytkownik otrzymuje nastňpnŃ. 

W przypadkach umotywowanych szczeg·lnymi potrzebami UŨytkownika moŨna dopuŜciĺ 

wyjŃtki od tej zasady. 

2. Po zakoŒczeniu pracy UŨytkownik kaŨdorazowo zwraca wszystkie materiağy archiwalne lub 

ich reprodukcje pracownikowi dyŨurujŃcemu w BOK, z dyspozycjŃ zwrotu do magazynu 

lub depozytu podrňcznego. 
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3. W przypadku szczeg·lnie cennych materiağ·w archiwalnych kaŨde opuszczenie BOK 

przez UŨytkownika wiŃŨe siň z koniecznoŜciŃ zdeponowania tych materiağ·w u 

pracownika dyŨurujŃcego. 

4. Przerwa w korzystaniu z materiağ·w archiwalnych lub ich reprodukcji dğuŨsza niŨ  

14 dni skutkuje przekazaniem ich z depozytu podrňcznego do magazynu. Podjňcie prac 

nad nimi wymaga ponownego zğoŨenia Rewersu. 

5. Przerwa w korzystaniu z materiağ·w archiwalnych lub ich reprodukcji dğuŨsza niŨ  

12 miesiňcy powoduje wygaŜniňciem waŨnoŜci Zgğoszenia UŨytkownika. 

 

Ä 11 

1. UŨytkownicy mogŃ nieodpğatnie wykonywaĺ wğasnym sprzňtem kopie materiağ·w 

oryginalnych lub ich reprodukcji, w miejscu, w kt·rym materiağy sŃ udostňpnione, z 

zastrzeŨeniem, iŨ: 

a) odnoŜnie Materiağ·w podlegajŃcych ograniczeniom ponownego 

wykorzystywania dopuszczalne jest kopiowanie tylko w zakresie 

niekomercyjnego uŨytku osobistego; 

b) niedopuszczalne jest wykonywanie kopii w spos·b zakğ·cajŃcy pracň innych 

UŨytkownik·w oraz zagraŨajŃcy materiağom archiwalnym, w szczeg·lnoŜci z 

uŨyciem lampy bğyskowej; 

2. NAC nie tworzy dodatkowych stanowisk pracy ani procedur sğuŨŃcych wykonywaniu 

kopii zgodnie z ust. 1. 

 

Ä 12 

1. Zabronione jest korzystanie z materiağ·w archiwalnych lub ich reprodukcji w spos·b: 

a) ingerujŃcy w ich ukğad oraz treŜĺ lub groŨŃcy ich uszkodzeniem, 

b) zakğ·cajŃcy pracň innych UŨytkownik·w. 

2. Zabronione jest wynoszenie przez UŨytkownika materiağ·w archiwalnych lub ich 

reprodukcji oraz Ŝrodk·w ewidencyjnych i innych pomocy archiwalnych poza BOK. 

3. Zabronione jest wnoszenie do BOK teczek i toreb oraz przedmiot·w lub substancji 

mogŃcych uszkodziĺ materiağy archiwalne, jak materiağ·w barwiŃcych, Ŝrodk·w 

spoŨywczych, ğatwopalnych etc. 

4. Korzystanie z materiağ·w fotograficznych powinno odbywaĺ siň w rňkawiczkach 

ochronnych, dostňpnych w BOK. 
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Ä 13 

Nieprzestrzeganie zasad niniejszego regulaminu moŨe skutkowaĺ decyzjŃ o odmowie 

Udostňpniania bezpoŜredniego materiağ·w archiwalnych lub ich reprodukcji w NAC. 

 

śWIADCZENIE USĞUG 

 

Ä 14 

1. świadczenie usğug przez NAC jest odpğatne. 

2. Cennik usğug stanowi zağŃcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu. 

3. NAC Ŝwiadczy usğugi z zakresu: 

a) wyszukiwania materiağ·w archiwalnych w zasobie NAC i przygotowywania ich do 

Udostňpnienia poŜredniego (kwerenda); 

b) reprografii materiağ·w archiwalnych, w postaci kserokopii, kopii cyfrowej w formie 

zapisu na noŜniku lub transmisji przez siecӢ teleinformatycznŃ. 

4. świadczenie usğug przez NAC odbywa siň na podstawie zam·wienia na wykonanie 

usğugi. 

5. NAC nie wykonuje kwerend w celach naukowych oraz kwerend o wysokim stopniu 

zğoŨonoŜci, na zlecenie os·b prywatnych bŃdŦ instytucji. 

6. Dyrektor moŨe odm·wiĺ wykonania usğugi w przypadku zğego stanu zachowania 

materiağu archiwalnego, jak r·wnieŨ gdyby jego udostňpnienie mogğo spowodowaĺ 

naruszenie prawnie chronionych interes·w PaŒstwa, jednostek organizacyjnych 

i obywateli oraz tajemnic ustawowo chronionych. 

 

Ä 15 

1. W celu zğoŨenia zam·wienia wykonania usğugi reprografii materiağ·w archiwalnych z 

zasobu NAC naleŨy posğuŨyĺ siň formularzem zam·wienia, dostňpnym w BOK lub na 

stronie internetowej NAC. 

2. Zam·wienie wykonania usğugi reprografii skğada siň osobiŜcie, drogŃ elektronicznŃ lub 

pocztŃ tradycyjnŃ. 

3. Zam·wienie na wykonanie usğugi reprografii, powinno zawieraĺ w szczeg·lnoŜci: 

a) imiň i nazwisko Klienta; 

b) adres Klienta; 

c) przedmiot zam·wienia z podaniem nazw zespoğ·w i sygnatur jednostek 

archiwalnych lub inwentarzowych; 

d) parametry techniczne wykonywanych reprodukcji materiağ·w archiwalnych; 
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e) oczekiwany spos·b przekazania wykonanego zam·wienia; 

f) NIP ï w przypadku os·b prowadzŃcych dziağalnoŜĺ gospodarczŃ, 

g) dane do faktury, jeŜli sŃ inne niŨ dane Klienta. 

4. Po otrzymaniu zam·wienia osoba dyŨurujŃca w BOK przekaŨe Klientowi informacjň o 

kosztach i warunkach wykonania usğugi, ewentualnych kosztach i warunkach udzielenia 

licencji oraz przybliŨonym terminie realizacji. 

5. Realizacja zam·wienia nastňpuje po zaksiňgowaniu Ŝrodk·w na koncie NAC. Na 

pisemny wniosek Dyrektor moŨe wyraziĺ zgodň na pğatnoŜĺ odroczonŃ.  

6. Wz·r zam·wienia wykonania kopii cyfrowych (usğuga reprografii) stanowi zağŃcznik 

nr 5 do Regulaminu. 

7. Wz·r zam·wienia kwerendy stanowi zağŃcznik nr 6 do Regulaminu. 

8. Z zastrzeŨeniem ust. 5, realizacja zam·wienia zgodnie z art. 35 Kodeksu postňpowania 

administracyjnego nastňpuje bez zbňdnej zwğoki, a w przypadku postňpowania 

wyjaŜniajŃcego nie p·Ŧniej niŨ w ciŃgu miesiŃca lub ï w przypadku sprawy szczeg·lnie 

skomplikowanej ï w terminie ustalonym indywidualnie z Klientem. 

 

Ä 16 

1. Samodzielne pobieranie przez Klienta kopii cyfrowych materiağ·w archiwalnych, 

publikowanych pod adresem www.szukajwarchiwach.pl i audiovis.nac.gov.pl nie 

stanowi usğugi i opğaty z tego tytuğu nie sŃ pobierane. 

2. Uzyskanie kopii cyfrowej materiağ·w archiwalnych o wyŨszych parametrach 

technicznych, niŨ prezentowane pod adresem www.szukajwarchiwach.pl 

i audiovis.nac.gov.pl, podlega opğacie zgodnie z Cennikiem. 

 

Ä 17 

1. NAC udziela nieodpğatnej licencji ustawowej na korzystanie z Materiağ·w, do kt·rych 

autorskie prawa majŃtkowe przynaleŨŃ Skarbowi PaŒstwa, kt·rego reprezentantem jest 

NAC.  

2. Licencja nie bňdzie udzielana na Materiağy, kt·re znajdujŃ siň w Domenie Publicznej 

lub co do kt·rych Skarbowi PaŒstwa nie przysğugujŃ autorskie prawa majŃtkowe. 

3. NAC moŨe udzieliĺ informacji, od kogo Klient moŨe uzyskaĺ odpowiedniŃ licencjň na 

korzystanie z Materiağ·w, o ile takŃ posiada. 

4. Licencja udzielana jest na wszystkich znanych polach eksploatacji, w szczeg·lnoŜci na: 
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¶ publiczne zwielokrotnienie technikŃ drukarskŃ lub technikŃ cyfrowŃ, 

¶ publiczne wykonanie, wystawienie, odtworzenie, nadanie, 

¶ publiczne udostňpnienie utworu w taki spos·b, aby kaŨdy m·gğ mieĺ do niego 

dostňp w miejscu i w czasie przez siebie wybranym (tj. udostňpnienie w Internecie) 

oraz utrwalenie i zwielokrotnienie tego Materiağu wyğŃcznie w celu jego 

rozpowszechnienia w w/w spos·b; 

a) bez ograniczeŒ terytorialnych; 

b) bez prawa wyğŃcznoŜci (licencja niewyğŃczna). 

5. NAC zastrzega, iŨ w szczeg·lnych przypadkach (np. w razie istnienia ograniczeŒ 

w wykonywaniu autorskich praw majŃtkowych przez NAC), moŨliwa jest odmowa 

udzielenia licencji, lub NAC moŨe zaproponowaĺ Klientowi inne warunki licencji niŨ 

wskazane w Ä 17 ust. 1 i ust. 2. Informacjň o proponowanych warunkach Licencji lub 

odmowie jej udzielenia Klient otrzyma najp·Ŧniej po zğoŨeniu zam·wienia, zgodnie 

z Ä 14 ust. 4.  

6. Uzyskanie przez Klienta Licencji pozostaje bez wpğywu na pozostağe prawa, kt·rych 

przedmiot mogŃ stanowiĺ Materiağy, w tym prawa do artystycznych wykonaŒ lub prawa 

do fonogram·w i wideogram·w. 

7. Materiağy znajdujŃce siň w Domenie Publicznej pozbawione sŃ opğat licencyjnych oraz 

ograniczeŒ celu i sposobu wykorzystania. 

 

Ä 18 

1. W serwisie www.szukajwarchiwach.pl oraz audiovis.gov.pl NAC publikuje jedynie 

kopie cyfrowe Materiağ·w, naleŨŃce do Domeny Publicznej, albo do kt·rych autorskie 

prawa majŃtkowe posiada Skarb PaŒstwa lub uzyskağ stosownŃ licencjň od wğaŜciciela 

autorskich praw majŃtkowych. 

2. Selekcja materiağ·w wymienionych w ust. 1 prowadzona jest z najwyŨszŃ starannoŜciŃ, 

co jednak nie wyklucza moŨliwoŜci powstania bğňd·w i opublikowania kopii 

Materiağ·w o nieustalonym statusie prawnym. O wszelkich tego rodzaju sytuacjach 

naleŨy niezwğocznie poinformowaĺ NAC, przesyğajŃc e-mail na adres: nac@nac.gov.pl 

lub w inny spos·b, zgodny z zasadami kodeksu postňpowania administracyjnego. 

3. NAC nie ponosi odpowiedzialnoŜci za naruszenie praw os·b trzecich poprzez 

wykorzystanie kopii Materiağ·w, niezgodne z zasadami wynikajŃcymi z niniejszego 

Regulaminu lub przepisami prawa autorskiego i praw pokrewnych lub innych regulacji 

prawnych. 
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Ä 19 

Nieprzestrzeganie Regulaminu przez Klienta moŨe spowodowaĺ odmowň dalszego 

Ŝwiadczenia usğug przez NAC bŃdŦ odmowň udzielenia Licencji dotyczŃcej kolejnych 

Materiağ·w. 

 

WYDAWANIE ZAśWIADCZEő I INNYCH DOKUMENTčW  

ORAZ DOSTARCZANIE MATERIAĞčW ARCHIWALNYCH DLA POTRZEB 

POSTŇPOWAő 

 

Ä 20 

1. Archiwum zajmuje siň:  

a) wydawaniem w trybie uregulowanym w art. 217 ï 220 Kodeksu postňpowania 

administracyjnego zaŜwiadczeŒ, urzňdowego potwierdzenia treŜci przechowywanych 

materiağ·w archiwalnych w postaci ich uwierzytelnionych odwzorowaŒ (reprodukcji, 

odpis·w, wypis·w i wyciŃg·w) majŃcych w obrocie prawnym rangň zaŜwiadczenia, 

osobom, kt·re wykaŨŃ sw·j interes prawny; sporzŃdzaniem zaŜwiadczeŒ, odpis·w, 

wypis·w, reprodukcji dokument·w dla potrzeb wğadz publicznych. 

2.  Zadania wskazane w ust. 1 sŃ wykonywane pod warunkiem, Ũe:  

a) strona wnioskujŃca lub organ wğadzy publicznej okreŜli sprawň z zakresu swojej 

wğaŜciwoŜci, do zağatwienia kt·rej wymienione zaŜwiadczenia, odpisy, wypisy, 

reprodukcje dokument·w sŃ niezbňdne, a takŨe wskaŨe konkretne dokumenty objňte 

zam·wieniem; 

lub  

b) organ wğadzy publicznej jest ustawowo upowaŨniony do zbierania okreŜlonych 

kategorii danych bez zwiŃzku ze sprawami indywidualnymi, a takŨe wskaŨe konkretne 

dokumenty objňte zam·wieniem.  

3. Przy sporzŃdzaniu odpis·w, wypis·w, reprodukcji dokument·w dla potrzeb wğadz 

publicznych oraz majŃcych w obrocie prawnym rangň zaŜwiadczeŒ obowiŃzujŃ 

nastňpujŃce zasady:  

a) odpisy, wypisy, reprodukcje zamawiane do wğasnych cel·w urzňdowych przez organy 

wğadzy publicznej, wykonywane sŃ nieodpğatnie w odniesieniu do okreŜlonej sprawy, 

w ramach nastňpujŃcych limit·w:  

- kserokopie 10 stron;  

- wykonanie skan·w i ich wydruki 3 sztuki (skany);  
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- odpisy, wypisy 2 dokument·w.  

Za dalsze reprodukcje, odpisy, wypisy do tej samej sprawy pobierane sŃ naleŨnoŜci wedğug 

opğat okreŜlonych w Cenniku;  

a) odpisy, wypisy, reprodukcje zamawiane do wğasnych cel·w urzňdowych przez organy 

Ŝcigania, wymiaru sprawiedliwoŜci oraz polskie urzňdy konsularne, wykonuje siň bez 

wzglňdu na ich liczbň, bezpğatnie;  

b) odpisy, wypisy, reprodukcje zamawiane do wğasnych cel·w przez obce 

przedstawicielstwa w Polsce wykonywane sŃ odpğatnie, na podstawie opğat 

okreŜlonych w Cenniku chyba, Ũe umowy miňdzynarodowe lub ustawy stanowiŃ 

inaczej;  

4. W przypadku, gdy osoba wnioskujŃca lub organ wğadzy publicznej nie jest w stanie 

wskazaĺ wystawcy, przybliŨonego, z dokğadnoŜciŃ do jednego roku, czasu powstania 

dokumentu lub innych danych niezbňdnych do identyfikacji, a ich ustalenie wymagağoby 

znacznego nakğadu pracy, Archiwum moŨe:  

a) udostňpniĺ materiağy archiwalne w BOK, gdzie na miejscu, korzystajŃc z pomocy 

ewidencyjno-informacyjnych, strona postňpowania lub jej peğnomocnik albo 

upowaŨniony przez organ wğadzy publicznej pracownik, samodzielnie i nieodpğatnie 

przeprowadzi poszukiwania;  

b) wykonaĺ odpğatne poszukiwania (kwerendň), za kt·re pobrana bňdzie naleŨnoŜĺ 

wedğug opğat okreŜlonych w Cenniku.  

5. Do spraw zağatwianych w cağoŜci nieodpğatnie naleŨŃ sprawy:  

a) ustalenia losu os·b zaginionych w wyniku dziağaŒ wojennych;  

b) kombatanckie w rozumieniu ustawy z dnia 24 stycznia 1991 roku o kombatantach oraz 

niekt·rych osobach bňdŃcych ofiarami represji wojennych i okresu powojennego (Dz. 

U. z 2016 roku, poz. 1255);  

c) uzyskania rekompensat i odszkodowania za represje ze strony wğadz hitlerowskich i 

komunistycznych (nie dotyczy spraw zwrotu i odszkodowania za mienie 

wywğaszczone);  

d) uzyskania rekompensat i odszkodowania za mienie wywğaszczone, wyğŃcznie w 

rozumieniu ustawy z dnia 8 lipca 2005 r. o realizacji prawa do rekompensaty z tytuğu 

pozostawienia nieruchomoŜci poza obecnymi granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. 

U. z 2016 roku, poz. 2042);  

e) emerytalno - rentowe.  
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ZağŃcznik nr 1 

do Regulaminu udostňpniania materiağ·w archiwalnych w Narodowym Archiwum Cyfrowy oraz wykonywania 

usğug i wydawania zaŜwiadczeŒ i innych dokument·w 

 

Zgğoszenie uŨytkownika zasobu archiwalnego 
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ZağŃcznik nr 2 

do Regulaminu udostňpniania materiağ·w archiwalnych w Narodowym Archiwum Cyfrowym oraz 

wykonywania usğug i wydawania zaŜwiadczeŒ i innych dokument·w 

 

Rewers 
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ZağŃcznik nr 3 

do Regulaminu udostňpniania materiağ·w archiwalnych w Narodowym Archiwum Cyfrowym oraz 

wykonywania usğug i wydawania zaŜwiadczeŒ i innych dokument·w 

 

Ewidencja udostňpnieŒ materiağ·w archiwalnych 
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ZağŃcznik nr 4 

do Regulaminu udostňpniania materiağ·w archiwalnych w Narodowym Archiwum Cyfrowym oraz 

wykonywania usğug i wydawania zaŜwiadczeŒ i innych dokument·w 

 

Cennik usğug 
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ZağŃcznik nr 5 

do Regulaminu udostňpniania materiağ·w archiwalnych w Narodowym Archiwum Cyfrowym oraz 

wykonywania usğug i wydawania zaŜwiadczeŒ i innych dokument·w 

 

Zam·wienie usğug reprografii 


